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Guatemala, 30 de septiembre 2019 -

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimada licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios técnicos No. 7053-2019,"

aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero 780-2019 correspondiente al periodo del 02 al 307

de septiembre de 2019; y-para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A y
correlativo No. 000012~

Actividades Realizadas:

a)

Brindar acompafiamiento en las reuniones de planificacién interna para el trabajo archivistico
que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacion del fondo
documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Apoyar en la realizacion de las operaciones correspondientes al procesamiento archivistico
del fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion recopilada
producto del procesamiento archivistico del fondo documental del antiguo Archivo Histérico
de la Policia Nacional.

Apoyar en la aplicacion de la metodologia y procedimiento técnico-archivistico en todos los
procesos referentes al fondo documental del antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional, cumpliendo con la normativa de custodia documental.

Apoyar en sistematizacion y registro de la informacién del fondo documental del antiguo
Archivo Historico de la Policia Nacional.

Otras relacionadas a los servicios a prestar.

Resultados Obtenidos:

Se acompafié en las reuniones de digitalizacién y preservacion digital de documentos,
calendarizando su digitalizacion, perteneciente al fondo documental de Chimaltenango,
custodiados y resguardados por el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Se asistié en diversas operaciones de mejora continua sobre los procesos de digitalizacion y
preservacion digital previendo que los documentos permanezcan salvos y contenidos en las
bases de datos resguardadas por el Fondo Documental del antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Se apoy6 en la revision de procesos por digitalizacién de los fondos documentales, en la
herramienta informatica denominada “Tofal Image » que contiene sistematizada la
documentacion digitalizada por el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Se colaboré en procedimientos y metodologias preventivas por filtraciones en las diversas
instalaciones, las cuales contienen y resguardan los diversos fondos documentales del Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
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Se apoyé en realizar inspecciones de la informacion desplegada por procesos de
digitalizacién en el programa “Total Image”, asimismo se acompafi6 en temas técnicos
informaticos para el correcto funcionamiento de los programas utilizados en el Fondo
Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en la revision, colocacién y control de los marchamos de seguridad del area de
custodia documental, también se apoyd en tareas de mantenimiento de las instalaciones del
Fondo Documental del Antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional.

Se colaboré en el acompafiamiento con proveedores diversos para adquirir equipos varios en
calidad de prevencién de seguridad perimetral e industrial, como de mejora informéatica de
programas en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histdrico de la Policia Nacional.
Se colaboré en la documentacion fotografica sobre dafios estructurales acontecidos en las
instalaciones y fumigacion de las instalaciones que resguarda el Fondo Documental del
Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

Se apoy6 en el acompafiamiento del personal del Ministerio de Salud Publica y Asistencia
Social para la fumigacién de las instalaciones del Fondo Documental del Antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional.

Se realizo diversos mantenimientos a equipos de computo y escéaner del area de digitalizacion
y preservacioén digital, utiles en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

Se acompafi6 en realizar visita técnica por equipos de escaner y equipos de computo Utiles,
que se encuentran sin uso y almacenados en el Archivo General de Centro América; con el
fin de utilizarlos en el Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia
Nacional.

Se apoyo en el traslado de varios equipos de computo, asimismo se ayudo6 con el movimiento
de mobiliario, adecuacioén y cableado de 44 metros de cable UTP Categoria “5¢” para uso
exterior y 60 metros de cableado intemno, para el area de Acceso a la Informacién Publica y
el 4area de Atencién al Usuario del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Nacional.

. Se apoy? en la elaboracién de la memoria de Actividades del Fondo Documental del Antiguo

Archive-Histérico de la Policia Nacional.
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